[bookmark: _GoBack]                                                                                                              Приложение 1
                                                                              к Административному регламенту
                                                                                             о предоставлении муниципальной услуги
                                                                                           «Выдача разрешения на перевод жилого 
      помещения в нежилое и нежилого помещения
                                  в жилое»


Главе Заводского сельсовета
							
	
от 							
                (ФИО, наименование организации и др.)
							
							
							
                                           (место регистрации)
							
							
                                             (телефон)


Заявление
о переводе жилого помещения в нежилое помещение,
нежилого помещения в жилое помещение

Прощу разрешить перевод жилого / нежилого помещения, расположенного по адресу: __________________________________________, принадлежащего мне на основании__________________________        ______________________________________
                                      (наименование, номер, дата правоустанавливающего документа)
________________________                  _________, в нежилое / жилое помещение, в связи с

____________________________________________________________________________________________________________________________________               ______                       ________________________________________________
                                                                (указать причину перевода)

Приложение:
                                          
1._______________________________________________________________		_____
                   (указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переводимое
______________________________________________________________    на __ листах;
            жилое помещение с отметкой: подлинник или нотариально заверенная копия)
2. план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения) на ____ листах;
3. поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение на ____ листах;
4. подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения) на ___ листах;
5.  доверенность, оформленная в установленном законом порядке (в случае представления интересов заявителя другим лицом на ___ листах. 

____________________        __________________      _______________
     (Ф.И.О.)                                                  (Подпись)                                  (Дата)













































Приложение 2
                                                                                                                  к Административному регламенту
о предоставлении муниципальной услуги
«Выдача разрешения на перевод жилого
                                                                                                             помещения в нежилое и нежилого 
                                                                                  помещения в жилое»


Блок-схема
предоставления муниципальной услуги
по переводу жилого помещения в нежилое помещение и
нежилого помещения в жилое помещение

Прием и регистрация заявления о переводе 
помещения и приложенных к нему документов.
Срок - три дня.


Рассмотрение заявления и представленных
документов на предмет полноты и
правильности их заполнения.
Срок – три дня
                                              

Направление документов на рассмотрение
 межведомственной комиссией по вопросам,
 землепользования и градостроительства
Срок – один день




		Рассмотрение заявления и представленных документов комиссией и принятие решения
о переводе или отказе в переводе помещения.
Срок – тридцать дней



  	Подготовка и подписание протокола заседания межведомственной комиссии о переводе или отказе в переводе помещения.
Срок – один дней


Да                                                       Н                           ННН     Нет



Уведомление заявителя и собственников помещений, примыкающих к переводимому помещению, о переводе помещения.
Срок – три дня.
Уведомление заявителя и собственников помещений, примыкающих к переводимому помещению, об отказе в переводе помещения.
Срок – три дня.

	

















                                                                                                                                                       Приложение 3
                                                                                                                  к Административному регламенту
о предоставлении муниципальной услуги
«Выдача разрешения на перевод жилого
                                                                                                             помещения в нежилое и нежилого 
                                                                                 помещения в жилое» 
	Кому
	

	
	(фамилия, имя, отчество — для граждан;

	

	полное наименование организации —

	

	для юридических лиц)

	

	

	Куда
	

	
	(почтовый индекс

	

	и адрес заявителя

	

	согласно заявления о переводе)

	

	(телефон)



УВЕДОМЛЕНИЕ
о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого)
 помещения в нежилое (жилое) помещение
	

	(полное наименование органа местного самоуправления,

	
	,

	осуществляющего перевод помещения)
	


рассмотрев представленные в соответствии с частью 2 статьи 23 Жилищного кодекса Российской Федерации документы о переводе помещения общей площадью __________ кв. м, находящегося по адресу:
	

	(наименование городского или сельского поселения)

	

	(наименование улицы, площади, проспекта, бульвара, проезда и т. п.)



	дом
	
	,
	корпус (владение, строение)
	
	, кв.
	
	,

	
	
	
	(ненужное зачеркнуть)
	
	
	
	


из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) в целях использования помещения в качестве
	(ненужное зачеркнуть)
	

	(вид использования помещения в соответствии с заявлением о переводе)



	РЕШИЛ (
	
	):

	
	(наименование акта, дата его принятия и номер)
	


1. Помещение на основании приложенных к заявлению документов:
а) перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) без предварительных условий;
	(ненужное зачеркнуть)
б) перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) при условии проведения в установленном порядке следующих видов работ:
	

	(перечень работ по переустройству (перепланировке)

	

	помещения или иных необходимых работ по ремонту, реконструкции, реставрации помещения)



2. Отказать в переводе указанного помещения из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) в связи с
	

	(основание(я), установленное частью 1 статьи 24 Жилищного кодекса Российской Федерации)



	
	
	
	
	

	(должность лица, подписавшего уведомление)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)



«___» ____________ 20__ г.

