[bookmark: _GoBack]                                                                                                                                Приложение № 1
[bookmark: YANDEX_120][bookmark: YANDEX_121]к  Административному   регламенту 
«Прием заявлений, документов,
а также постановка граждан на учет 
в качестве нуждающихся
в жилых помещениях»

Главе  Заводского сельсовета
                                                                         Ф.И.О.
от Ф.И.О.
проживающего по адресу:

ЗАЯВЛЕНИЕ
В связи 
(указать причины отсутствия жилой площади или необходимости замены ее, дать краткую
характеристику жилого помещения и занимаемой площади, а также имеет ли заявитель и совместно 
проживающие с ним члены семьи жилое помещение (или часть его) на праве собственности)
прошу Вас принять меня и мою семью на учет граждан: 

в[image: http://oo5e.mail.yandex.net/static/0c7885107bb641fdbc4ff03152757a09/tmpewUeWK_html_m389827d8.gif] качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма; 

п[image: http://oo5e.mail.yandex.net/static/0c7885107bb641fdbc4ff03152757a09/tmpewUeWK_html_m389827d8.gif]одлежащих переселению из ветхого и аварийного жилого фонда 

Члены семьи:
Супруг (супруга) 
(фамилия, имя, отчество, год рождения)
паспортные данные: 
(серия и номер паспорта, наименование органа, выдавшего паспорт, дата выдачи, код подразделения) 
зарегистрирован (зарегистрирована) по адресу: 
Дети:
1) 
(фамилия, имя, отчество, год рождения)
паспорт (свидетельство о рождении): 
(серия и номер паспорта, наименование органа, выдавшего паспорт, дата выдачи, код подразделения 
зарегистрирован (зарегистрирована) по адресу: 

Кроме того, со мной проживают иные члены семьи:
1) 
(степень родства, фамилия, имя, отчество, год рождения)
паспортные данные: 
(серия и номер паспорта, наименование органа, выдавшего паспорт, дата выдачи, код подразделения 
зарегистрирован (зарегистрирована) по адресу: 

Я и члены моей семьи даем согласие на проверку указанных в заявлении сведений (в т.ч. персональных данных) и на запрос необходимых для рассмотрения заявления документов. ________________________
(подпись)
Я и члены моей семьи предупреждены, что в случае принятия нас на учет мы будем обязаны при изменении указанных в заявлении сведений в десятидневный срок информировать о них в письменной форме администрацию сельсовета
 ________________________ (подпись)
Я и члены моей семьи предупреждены, что в случае выявления сведений, не соответствующих указанным в заявлении и приложенных документах, послуживших основанием для принятия на учет, мы будем сняты с учета в установленном законом порядке. ________________________
(подпись)
Уведомление о постановке на учет, либо об отказе в постановке на учет прошу выдать мне:
н[image: http://oo5e.mail.yandex.net/static/0c7885107bb641fdbc4ff03152757a09/tmpewUeWK_html_m389827d8.gif]а руки
н[image: http://oo5e.mail.yandex.net/static/0c7885107bb641fdbc4ff03152757a09/tmpewUeWK_html_m389827d8.gif]аправить по почте по адресу: 

Подпись заявителя:
___________________________________________________ __________________
(фамилия, имя, отчество) (подпись)
"___" _________________ 20_____ года

Подписи совершеннолетних членов семьи:
___________________________________________________ ___________________
(фамилия, имя, отчество) (подпись)
"___" _________________ 20_____ года

 (фамилия, имя, отчество) (подпись)
К заявлению прилагаются следующие документы:
1. 
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
2. 
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
3. 
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
4. 
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)
5. 
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)


Дата принятия заявления "___" __________________ 20_____ года.

Номер в книге регистрации заявлений граждан о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма .
Заявителю выдана расписка в получении заявления и прилагаемых копий документов.
_________________________ _________________ _______________________________
(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество)

"___" __________________ 20_____ года. 

Подпись заявителя ________________________________________























                                                                                                                              Приложение № 2
к Административному регламенту
«Прием заявлений, документов,
а также постановка граждан на учет
в качестве нуждающихся
в жилых помещениях»

ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ
прилагаемых к заявлению граждан 
(по категориям граждан установленным п. 1.5. настоящего регламента)
[bookmark: YANDEX_122]на получение муниципальной  услуги 
[bookmark: YANDEX_123][bookmark: YANDEX_124][bookmark: YANDEX_125]«Прием заявлений, документов, а также  постановка  граждан  на   учет 
[bookmark: YANDEX_126]в качестве  нуждающихся  в жилых по жилых помещениях»

	ЗАЯВЛЕНИЕ
(согласно Приложения №1)





1. Общие для всех документы:

[bookmark: YANDEX_127][bookmark: YANDEX_128]– заявление по установленной форме, подписанное всеми совершеннолетними дееспособными членами семьи (согласно Приложение № 1 к  Административному   регламенту  «Прием заявлений, документов, а также постановка на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»;
– паспорта заявителя и членов его семьи;
– документы о составе семьи гражданина-заявителя (свидетельство о рождении, свидетельство о заключении брака, решение о усыновлении, судебное решение о признании членом семьи и т.п.);
Документы, подтверждающие право гражданина быть принятым на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении:
– выписка из домовой книги
[bookmark: YANDEX_129]– документы, подтверждающие право пользования жилым помещением (ордер, договор, решение о  предоставлении  жилого помещения и иные документы);
– справку Управления Федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии по Алтайскому краю о наличии (отсутствии) жилых помещений на праве собственности по месту постоянного жительства членов семьи, предоставляемая каждым дееспособным членом семьи за предыдущие 5 лет;
2. Дополнительно по категориям граждан в соответствии с п. 1.5. настоящего регламента:

2.1. По категории дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, лица из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, по окончании их пребывания в образовательных и иных учреждениях, а также по окончании службы в Вооруженных Силах Российской Федерации или по возвращении из учреждений, исполняющих наказание в виде лишения свободы.

– документы, подтверждающие статус детей – сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, по окончанию их пребывания в образовательных и иных учреждениях, в том числе в учреждениях социального обслуживания, в приемных семьях, детских домах семейного типа, при прекращении опеки, а также по окончании службы в Вооруженных Силах РФ или по возвращении из учреждений, исполняющих наказание в виде лишения свободы;
– справка из органов опеки и попечительства о назначении опекуна – в случае подписания заявления о принятии на учет опекуном, действующим от имени недееспособного гражданина;
– копии правового акта о направлении ребенка на воспитание и содержание в государственное учреждение, в приемную семью, под опеку или попечительство;
– документы, подтверждающие юридический статус ребенка (свидетельства о смерти родителей, решения суда о лишении родительских прав, справки органов внутренних дел о розыске родителей, решения суда о признании родителей недееспособными, другие документы, подтверждающие отсутствие родителей);
– заключение комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав о невозможности возвращения гражданина в ранее закрепленное жилое помещение (при наличии).

2.2. По категории граждан, имеющих право на социальную поддержку в виде обеспечения социальной поддержки по обеспечению жильем». 

– документ, подтверждающий наличие льготы.

2.3. По категории граждан, страдающих тяжелыми формами заболеваний, дающих право на получение жилых помещений вне очереди согласно перечню, установленному Правительством Российской Федерации: 

– медицинская справка из лечебного медицинского учреждения – при наличии в составе семьи гражданина больного, страдающего тяжелой формой хронического заболевания (по перечню, утвержденному Правительством РФ), при котором совместное проживание с ним в одной квартире невозможно; 
– справка из органов опеки и попечительства о назначении опекуна – в случае подписания заявления о принятии на учет опекуном, действующим от имени недееспособного гражданина.

2.4. По категории граждан, подлежащих переселению из жилых домов, признанных в установленном порядке непригодными для проживания и не подлежащими ремонту и реконструкции:

– акт межведомственной комиссии по признанию жилых домов (жилых помещений) непригодными для проживания на
– копия технического паспорта (на частные дома).

[bookmark: YANDEX_130][bookmark: YANDEX_131]2.5. По категории граждан, признанных малоимущими в целях  предоставления  им по договору социального найма жилого помещения  муниципального  жилищного фонда 
[bookmark: YANDEX_132]- решение уполномоченного органа местного самоуправления о признании гражданина малоимущим в целях  предоставления  ему по договору социального найма жилого помещения 
--------------------------------------
Документы представляются как в подлинниках, так и в копиях, которые заверяются при подаче заявления, либо в организациях, выдавших соответствующий документ, либо удостоверенных нотариально.
--------------------------------------
[bookmark: YANDEX_133][bookmark: YANDEX_134][bookmark: YANDEX_135][bookmark: YANDEX_136]В случае невозможности личной явки при подаче и получении документов, интересы гражданина,  нуждающегося  в жилом помещении, может представлять иное лицо при предъявлении паспорта или иного документа, удостоверяющего личность гражданина, согласно полномочиям нотариально заверенной доверенности. Интересы недееспособных граждан при  постановке   на   учет  может представлять законный представитель - опекун на основании постановления о назначении опеки; интересы несовершеннолетних - законные представители (родители, усыновители, опекуны, специалисты органов опеки и попечительства).
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